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Rozdziat |

Postanowienia ogdine

§1

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Kolbuszowej dziata w szczegdInosci na podstawie:

1. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2007 r., Nr 121, poz. 842 z pdzn. zm.);

1. zarzadzenia nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie organizacji wojewddzkich,
powiatowych i granicznych inspektoratéw weterynarii (Dz. Urz. Min. Rolnictwa i Rozwoju Wsi Nr 3, poz. 3 );

1. niniejszego regulaminu.

§2

1. Regulamin Organizacyjny, zwanym dalej ,Regulaminem” okresla szczeg6towq organizacje i tryb pracy Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii w Kolbuszowej oraz szczegétowy zakres zadah komdrek organizacyjnych i stanowisk
wchodzacych w sktad Inspektoratu.

1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. powiecie - nalezy przez to rozumie¢ powiat kolbuszowski;

1. Powiatowym Lekarzu - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza Weterynarii w Kolbuszowej;

1. Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Kolbuszowej;

1. Komérkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ zespoty, samodzielne stanowiska pracy oraz pracownie
okresSlone w § 6 Regulaminu;

1. kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujaca zaktadem, pracownig, zespotem a w przypadku zespotu ds.
zdrowia i ochrony zwierzat oraz ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz ubocznych produktéw zwierzecych
koordynatordw - starszych inspektoréw weterynarii, a w razie ich braku inspektoréw weterynaryjnych.
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§3

1. Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz.

1. Inspektorat zapewnia obstuge realizacji zadan Powiatowego Lekarza:

1. wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej;
2. jako dysponenta $rodkéw budzetowych na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych;

1. wynikajgcych z odrebnych ustaw.

1. Inspektorat jest panstwowa jednostkg budzetows.

1. Terenem dziatania Inspektoratu jest obszar powiatu.

1. Siedziba Inspektoratu miesci sie w Kolbuszowej, przy ul. 11-go Listopada 10, 36-100 Kolbuszowa.

Rozdziat Il

Organizacja Inspektoratu

54

1. Komérkami organizacyjnymi, z wytgczeniem samodzielnych stanowisk pracy, kierujg kierownicy.

2. W zespotach, o ktérym mowa w § 11 i 12, kierownikiem moze by¢ starszy inspektor weterynaryjny, a w razie jego braku
inspektor weterynaryjny.

1. Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstawia zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Rozdziat 11l

Zasady realizacji zadan i kierowania praca Inspektoratu
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§5

1. Powiatowy Lekarz wykonuje zadania przy pomocy Zastepcy Powiatowego Lekarza.

1. Do kompetencji Powiatowego Lekarza nalezy w szczegdlnosci:

1. zatwierdzanie planéw finansowych w zakresie dochodéw i wydatkdw, nadzorowanie ich wykonania oraz dysponowanie
srodkami budzetowymi i pozabudzetowymi;

1. reprezentowanie Inspektoratu na zewnatrz, wystepowanie z wnioskami, projektami i opiniami wyrazajgcymi stanowisko
Inspektoratu oraz sktadanie innych oswiadczeh woli w sprawach Inspektoratu;

1. wykonywanie obowigzkdéw i uprawnien zwierzchnika stuzbowego pracownikéw Inspektoratu, zgodnie z przepisami prawa
pracy i przepisami odrebnymi, w tym ustalanie zakreséw czynnosci pracownikdw Inspektoratu;

1. udzielanie pisemnych upowaznien do wykonywania okreslonych czynnosci lub podpisywania pism oraz petnomocnictw do
dokonywania czynnosci prawnych;

1. zapewnienie funkcjonowania adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadczej;

1. zapewnienie przestrzegania tadu i porzadku, przepiséw przeciwpozarowych oraz bezpieczenstwa i higieny pracy w
Inspektoracie.

§6

1. W przypadku nieobecnosci Powiatowego Lekarza dziatalnoscia Inspektoratu kieruje Zastepca Powiatowego Lekarza.

1. W przypadku nieobecnosci Powiatowego Lekarza i jego Zastepcy dziatalnoscig Inspektoratu kieruje pisemnie
upowazniony przez Powiatowego Lekarza pracownik.

1. Powiatowemu Lekarzowi bezposrednio podlega:

1. Zespdt ds. zdrowia i ochrony zwierzat;

1. Zespdt ds. finansowo - ksiegowych, ds. administracyjnych i obstugi prawnej.
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1. Zastepcy Powiatowego Lekarza bezposrednio podlega:

1. Zespdt ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz ubocznych produktdéw zwierzecych;

1. Pracownie badania miesa na obecnos¢ wfosni.

§7

1. Kierownicy odpowiadajg za:

1. nalezyte zorganizowanie pracy zespotu i zapoznanie podlegtych pracownikéw z obowigzujgcymi przepisami prawa;

1. porzadek i dyscypline pracy;

1. merytoryczna i formalno-prawng poprawnos$¢ zatatwianych spraw.

1. Kierownicy dokonujg podziatu zadan dla poszczegdlnych pracownikédw kierowanych przez nich komdrek organizacyjnych
oraz ustalajg na pismie propozycje zakreséw obowigzkéw, ktére przedktadajg Powiatowemu Lekarzowi do zatwierdzenia.

§8

1. Projekty pism, dokumentdw, uméw, porozumien, decyzji administracyjnych i aktéw prawnych wydawanych przez
Powiatowego Lekarza opracowuje wtasciwa komédrka organizacyjna, z ktérej zakresem dziatania zwigzane jest pismo, akt
prawny, dokument, porozumienie, decyzja administracyjna.

2. Projekty aktéw prawa wewnetrznego winny by¢ przygotowane ze szczegdlng starannoscig oraz odpowiada¢ zasadom
techniki prawodawczej.

1. Projekty aktéw prawa wewnetrznego, umoéw, porozumien oraz pism procesowych, powinny by¢ parafowane przez:

1. pracownika zajmujgcego sie sprawg;

1. kierownika zespotu, z ktérego zakresem dziatania zwigzany jest akt prawny;

1. gtéwnego ksiegowego - w przypadku, gdy tres¢ aktu dotyczy budzetu lub ma powodowac skutki finansowe;
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1. radce prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakcyjnym[1].

1. Projekty innych pism i dokumentéw powinny by¢ parafowane przez:

1. pracownika zajmujgcego sie sprawg;

1. kierownika komérki organizacyjnej, z ktérego zakresem dziatania zwigzany jest dokument;

1. gtéwnego ksiegowego - w przypadku, gdy tres¢ pisma czy dokumentu dotyczy budzetu lub ma powodowac skutki
finansowe.

5. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienieznego i materiatowego, jak réwniez inne dokumenty o charakterze
rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do otrzymania lub wydatkowania srodkéw pienieznych Inspektoratu

podpisuja:

1) Powiatowy Lekarz lub jego zastepca oraz;

2) Gtéwny Ksiegowy lub jego zastepca albo inny pracownik zastepujgcy Gtéwnego Ksiegowego w czasie jego
nieobecnosci, pisemnie upowazniony przez Powiatowego Lekarza.

6. Podpisujacy i parafujgcy pisma odpowiadajg za ich merytoryczng tresé, forme, a takze za zgodno$¢ z przepisami
prawa oraz z interesem publicznym.

§9

Pracownicy Inspektoratu podpisujg pisma, decyzje (w tym decyzje administracyjne) i inne dokumenty w sprawach, do
zatatwienia ktérych zostali imiennie upowaznieni przez Powiatowego Lekarza.

§10

1. Symbolike oznaczania pism wychodzacych z poszczegdinych komérek organizacyjnych i stanowisk pracy
okresla zatacznik nr 2;

1. Obieg dokumentacji wewnetrznej Inspektoratu ustala w drodze instrukcji kancelaryjnej Powiatowy Lekarz.

Rozdziat IV

Regulamin organizacyjny



Regulamin organizacyjny

Szczegoétowy zakres dziatania komérek organizacyjnych

§11

1. Do zadan zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy:

1. zwalczanie chordéb zakaZznych zwierzat w tym choréb odzwierzecych;

1. badanie kontrolne zakazen zwierzat;

1. monitorowanie choréb odzwierzecych i odzwierzecych czynnikdéw chorobotwdrczych oraz zwigzanej z nimi odpornosci na
srodki przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat;

1. przeprowadzanie:

a. kontroli weterynaryjnej w handlu i wywozie zwierzat w rozumieniu przepiséw o kontroli weterynaryjnej w handlu,

a. kontroli na miejscu w zakresie przestrzegania wymogdéw wzajemnej zgodnosci w obszarze identyfikacji rejestracji bydta,
owiec, swin i kéz,

a. przeprowadzanie odkazania;

1. sprawowanie nadzoru nad:

a. wprowadzanie na rynek zwierzat,

a. zdrowiem zwierzat przeznaczonym do rozbioru oraz jakoscig zdrowotng materiatu biologicznego i jaj wylegowych drobiu,

a. przestrzeganiem przepiséw o ochronie zwierzat,

a. przestrzeganie zasad identyfikacji i rejestracji zwierzat oraz przemieszczaniem zwierzat,

a. przestrzeganiem wymagan weterynaryjnych w gospodarstwach utrzymujacych zwierzeta gospodarskie,

a. utrzymaniem, hodowla, wprowadzeniem ewidencji zwierzat doswiadczalnych w jednostkach doswiadczalnych,
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hodowlanych i u dostawcéw;

1. prowadzenie wymiany informacji w ramach systeméw wymiany informacji o ktérych mowa w przepisach Unii Europejskiej.

1. W sktad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzi:

1. Inspektor ds. zwalczania choréb zakaZnych zwierzat;

1. Inspektor ds. zwalczania choréb zakaznych zwierzat - koordynator ds. zwalczania choroby Aujeszky’ego;

1. Inspektor ds. Identyfikacji i Rejestracji Zwierzat oraz Wymogdw Wzajemnej Zgodnosci;

1. Kontrolerzy Weterynaryjny.

§12

1. Do zadanh zespotu ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz ubocznych produktéw zwierzecych nalezy:

1. monitorowanie choréb odzwierzecych i odzwierzecych czynnikéw chorobotwdrczych oraz zwigzanej z nimi opornosci na
Srodki przeciwdrobnoustrojowe w produktach pochodzenia zwierzecego i paszach;

1. badanie zwierzat rzeZnych oraz produktéw pochodzenia zwierzecego;

1. przeprowadzanie:

a. kontroli weterynaryjnej w handlu i wywozie produktéw w rozumieniu przepiséw o kontroli weterynaryjnej w handlu;

1. sprawowanie nadzoru nad:

a. bezpieczenstwem produktéw pochodzenia zwierzecego, w tym nad wymaganiami weterynaryjnymi przy ich produkcji i
umieszczaniu na rynku oraz sprzedazy bezposredniej,

a. wprowadzaniem na rynek ubocznych produktéw pochodzenia zwierzecego,
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a. wytwarzaniem, obrotem i stosowaniem pasz, dodatkdw stosowanych w zZywieniu zwierzat, organizmdéw genetycznie
zmodyfikowanych oraz nad transgranicznymi przemieszczaniem organizmdéw genetycznie zmodyfikowanych
przeznaczonych do uzytku paszowego,

a. stosowanie pasz leczniczych,

a. przestrzeganiem wymagan weterynaryjnych w gospodarstwach utrzymujacych zwierzeta gospodarskie;

1. prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych, pozostatosci chemicznych, biologicznych, produktéw leczniczych
i skazen promieniotwdrczych u zwierzat, w ich wydzielinach i wydalinach, w tkankach lub narzadach zwierzat,
produktach pochodzenia zwierzecego, w wodzie przeznaczonej do pojenia zwierzat oraz paszach;

1. prowadzenie wymiany informacji w ramach systeméw wymiany informacji, o ktérych mowa w przepisach Unii
Europejskiej;

1. przyjmowanie informacji o niebezpiecznych produktach zywnosciowych oraz paszach od organdw Paristwowej Inspekcji
Ochrony Roslin i Nasiennictwa, Inspekcji Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych, w zakresie kompetencji tych
inspekcji, oraz do organdéw Inspekcji Handlowej o niebezpiecznych produktach Zywnosciowych pochodzenia zwierzecego
orz ocena ryzyka i stopnia zagrozenia spowodowanego niebezpiecznym produktem zywnosSciowym lub pasza, a nastepnie
przekazywanie tych informacji do kierujgcego siecig systemu RASFF.

1. W sktad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzi:

1. Inspektor Weterynaryjny ds. higieny srodkéw spoZywczych pochodzenia zwierzecego;

1. Kontroler Weterynaryjny ds. higieny pasz i utylizacji.

§13

1. Do zadah zespotu do spraw finansowo - ksiegowych, do spraw administracyjnych i obstugi prawnej nalezy:

1) opracowywanie i realizacja plandw finansowych w zakresie zatrudnienia, Srodkéw budzetowych, funduszy
specjalnych, zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;

2) terminowe realizowanie biezacych ptatnosci i zobowigzan;

3) prowadzenie dokumentacji i windykacji dochodéw budzetowych;

1. prowadzenie dokumentacji w zakresie podatku dochodowego od 0séb fizycznych;
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1. sporzadzanie list ptac oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie;

1. potracanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne pracownikéw oraz prowadzenie obowigzujgcej dokumentacji;

1. prowadzenie akt osobowych pracownikéw, ewidencji urlopéw wypoczynkowych i okolicznosciowych, uposazen i inne
Sprawy pracownicze;

1. prowadzenie ewidencji ilosSciowo - wartosciowej Srodkdw trwatych, naliczanie biezacych odpiséw amortyzacyjnych i
umorzeniowych;

1. zaopatrzenie Powiatowego Inspektoratu Weterynarii we wszelkiego rodzaju sprzet, wyposazenie, materiaty biurowe itp.,
niezbedne do prawidtowego jego funkcjonowania;

1. opracowywanie analiz ekonomicznych;

1. prowadzenie dokumentacji dotyczacej czasu pracy;

1. przygotowanie informacji, sprawozdan i analiz dotyczacych zatrudnienia;

1. prowadzenie spraw socjalnych;

1. organizowanie i kontrolowanie prowadzonych konserwacji sprzetu i aparatury oraz racjonalnego wykorzystania Srodkéw
rzeczowych;

1. przyjmowanie i rozdziat korespondencji w tym wnioskdéw i skarg, oraz przesytek;

1. sporzadzanie czystopiséw pism i ich powielanie;

1. wysytanie korespondencji i przesytek;
2. przyjmowanie i nadawanie telegramdw, telefonogramdw, fakséw oraz obstuga poczty elektronicznej itp.;

1. udzielanie informacji interesantom, a w razie potrzeby kierowanie ich do wtasciwych stanowisk pracy;

1. prowadzenie ewidencji pieczeci;

Regulamin organizacyjny



Regulamin organizacyjny

1. prowadzenie rejestru skarg i wnioskdw;

1. prowadzenie dokumentacji archiwalnej jednostki;

1. obstuga informatyczna Inspektoratu;

1. szkolenie pracownikéw z zakresu przepiséw prawa.

2. Gtéwny ksiegowy odpowiada w szczegdlnosci za przestrzeganie przepiséw zawartych w ustawie o finansach
publicznych i w ustawie o rachunkowosci oraz realizacje nastepujgcych zadan w zakresie gospodarki finansowej
Inspektoratu i w zakresie rachunkowosci:

1. prowadzenie rachunkowosci Inspektoratu po przez przyjecie prawidtowego obiegu dokumentéw ksiegowych oraz
zapewnienie wtasciwego przebiegu operacji ksiegowych;

1. wykonanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi;

1. dokonanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych z planem finansowym;

1. prowadzenie wstepnej kontroli kompetencji rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

1. planowanie budzetu i sprawozdawczos¢ budzetowa;

1. dysponowanie srodkami finansowymi zgodnie z planem finansowym i dokonanie analizy wykorzystania przydzielonego
budzetu;

1. nadzér nad prawidtowym prowadzeniem rozliczer operacji kasowych;

1. nadzér nad nalezytym przechowywaniem i zabezpieczaniem dokumentéw ksiegowych.

1. W sktad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzi:

1. Gféwna Ksiegowa;

1. Ksiegowa;
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1. Referent ds. administracyjnych.

§14

1. Pracownie badania miesa na obecnos¢ wiosni:

1) Pracownia badania miesa na obecnos¢ wiosni ,
Wola Ranizowska 283,

36-125 Wola Ranizowska,

2) Pracownia badania miesa na obecnos$¢ wtosni,
0$. Zembrza 14,

36- 130 Ranizéw,

3) Pracownia badania miesa na obecnos$¢ wtosni,
ul. Pitsudskiego 76,

36-100 Kolbuszowa,

2. Do zadan Pracowni badania miesa na obecno$¢ wtosni nalezy:

badanie laboratoryjne miesa na obecnos¢ wtosni.

1. Pracownie badania miesa na obecnos¢ wtosni podlegaja kierownikowi Zaktadu Higieny

Weterynaryjnej Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii w Krosnie.

§15

Tryb pracy Inspektoratu okresla szczegdtowo regulamin pracy wprowadzony zarzadzeniem Powiatowego Lekarza.

Wykaz zatgcznikdw:
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1. Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii- zat. nr 1.

Wykaz symboli komdrek organizacyjnych- zat. nr 2.

[1] Nalezy wpisa¢ stanowisko osoby zapewniajacej obstuge prawna.

Podmiot publikujacy Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Kolbuszowej

Wytworzyt 2014-09-11
Publikujacy Administrator BIP - Redaktor BIP 2014-09-11 10:32
Modyfikacja Administrator BIP - Redaktor BIP 2016-02-08 13:17
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