Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Kolbuszowe;j

Ogtoszenie o naborze nr 20444 z dnia 10 stycznia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE
25 ®
stycznia edycyjny

2018

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

gtéwny ksiegowy

do spraw: Ksiegowos¢
Zespot ds. Finansowo- Ksiegowych.

Kolbuszowa ul. 11- go Listopada 10,
36-100 Kolbuszowa

WARUNKI PRACY

Praca biurowa w siedzibie urzedu, od poniedziatku do pigtku/w dni robocze/ w godzinach od 7.30 do 15.30. Praca przy
monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie. Stanowisko pracy usytuowane na Il pietrze. Toalety nieprzystosowane
dla 0s6b niepetnosprawnych.Pracownik wykonuje czynnosci o charakterze statycznym w pozycji siedzacej przy biurku.
Stanowisko pracy wyposazone w zestaw komputerowy oraz inny sprzet biurowy.

ZAKRES ZADAN

Sporzadzanie sprawozdawczosci finansowe;]

Prowadzenie kartotek pracowniczych i rozliczeh z ZUS oraz US

Kontrola formalno - rachunkowa dokumentéw ksiegowych

Prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

Wprowadzanie przelewdéw zobowigzan do systemu NBE, prowadzenie rozliczeh naleznosci i zobowigzah
Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i statystycznych

Wprowadzanie sprawozdan, wnioskéw o decyzje i innych dokumentéw do programu TREZOR
Prowadzenie ewidencji majatku jednostki

Windykacja naleznosci

Prowadzenie budzetu jednostki w uktadzie zadaniowym

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne

doswiadczenie zawodowe: 10 lat w ksiegowosci

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Umiejetnos$¢ biegtej obstugi komputera i oprogramowania komputerowego. Umiejetnos¢ organizacji pracy wiasnej.
Znajomos¢ obstugi systemu TREZOR oraz bankowosci elektronicznej. Znajomos¢ przepiséw w zakresie Ustawy o



Finansach Publicznych i przepiséw wykonawczych do niej oraz zasad rachunkowosci i sprawozdawczosci budzetowe;.

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

o Kopie dokumentdw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

o Kopie dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego /
stazu pracy

o Kopie zaswiadczen o ukohczeniu kurséw i specjalizacji

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego
obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE

o kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszehstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych
kandydatek/kandydatéw

TERMINY | MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 25 stycznia 2018 r.
e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
o Miejsce skfadania dokumentéw:
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Kolbuszowej
ul. 11-go Listopada 10,
36-100 Kolbuszowa

INNE INFORMACJE:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, nie wynosi co
najmniej 6%.

Oferty, ktére nie spetniaja wymogoéw formalnych oraz przestane po terminie (decyduje data wptywu do urzedu) nie beda
rozpatrywane.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: (17) 744 57 23.

Legenda

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

(‘j\, Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z
niepetnosprawnosciami, ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:
* Ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

j., ,,L Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac
w urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilne;.



Nabor otwarty dla cudzoziemcow

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci muszg spetniaé nastepujgce warunki:

* sg obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie umdw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Polski,

* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéow dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



